Compartir agenda

1. Conectarse al webmail del usuario que compartira la agenda
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2. Ir a la pestafia agenda, seleccionar agenda (botdn secundario) y pinchar compartir agenda.
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3. En la nueva ventana, seleccionar las opciones de permisos respectivo, en la opcion correo
colocar la cuenta hacia donde vamos a compartir la agenda y aceptar.

Propiedades de compartir

Nombre: Agenda
Tipo: Agenda

Compartir con: @ Usuarios o grupos internos

) Usuarios externos (solo visualizar)

@ Publico (sélo visualizar, sin contrasefa)

Correo: | test@mutualidad.cl

Rol
) Ninguno Ninguno

© Espectador Ver
() Controlador  Ver, Editar, Afadir, Eliminar

() Administracién Ver, Editar, Afadir, Eliminar, Administrar

Permitir a los usuarios ver mis citas privadas.

Mensaje

‘ Enviar mensaje estandar v

Nota: El mensaje estandar muestra tu nombre, el nombre del
elemento compartido, los permisos concedidos a los destinatarios y
los datos de conexién, en caso necesario.

URL

Para permitir el acceso a otros usuarios, enviarles a la siguiente URL:
ICS:  https://mail.mutualidad.c...in@mutualidad.cl/Calendar
Ver: https://mail.mutualidad.c...in@mutualidad.cl/Calendar.html
Outlook: webcals://mail.mutualidad...in@mutualidad.cl/Calendar

‘ Aceptar H Cancelar‘

3.1. Lo anterior, enviara un correo notificando a la cuenta “test@mutu...” notificando que le estan
compartiendo un recurso “agenda” y la opciones sobre la misma.

4. Conectarse al webmail del usuario que le estamos compartiendo la agenda y veremos el correo
con la notificacion donde aceptamos la misma.
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Aceptar compartir

admin@mutualidad.cl ha compartido su carpeta Calendar contigo.

Te han asignado el rol Espectador, que significa:
o Puedes Ver los elementos en la carpeta.

;Quieres aceptar?
Nombre: admin@mutualidad.dl's Calendar
Color: 'D Rojo ,‘\

‘ No enviar mensaje sobre este elemento compartido ~

No

5. Nos vamos a agenda y veremos la agenda que aceptamos.
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6. Abrimos el MS Outloo, vamos a Agenda y seleccionamos la agenda que compartimos para
poder visualizarla.
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